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Circolare n. 303

Ai Sigg. Docenti

Sc. Infanzia

Sc. Primaria

p-c. Sc. Sec. I grado

Al DSGA

Al personale di segreteria
Ai collaboratori scolastici

Oggetto: adempimenti finali- a.s. 2024/2025

Si comunicano di seguito gli adempimenti di fine anno scolastico.

CONCLUSIONE ATTIVITA DIDATTICHE

Le attivita didattiche termineranno venerdi 6 giugno per la scuola Primaria e Secondaria di I grado. Per la
scuola dell’infanzia, come da calendario scolastico, il termine ordinario delle attivita educative ¢ fissato al 30

giugno 2025.

SCRUTINI FINALI
Lo scrutinio finale costituisce il momento conclusivo dell’attivita didattica ed educativa annuale derivante
dalle osservazioni sistematiche e dalle verifiche effettuate dagli insegnanti di classe nel corso dell’anno.
La valutazione degli apprendimenti (D.lgs 62/2017, DM 742/2017) sara illustrata con un giudizio sul livello
globale di maturazione raggiunto dall'alunno, al termine dell’anno scolastico, tenendo conto delle potenzialita
personali, dell’impegno, della partecipazione alle attivita, del profitto, dell’autonomia e del metodo di lavoro,
del rispetto delle regole, dell’atteggiamento complessivo e del processo di crescita personale.
Le proposte di voto andranno inserite nel registro entro due giorni antecedenti la data dello scrutinio;
eventuali proposte di modifica potranno essere effettuate in sede di scrutinio. Tutti i docenti sono pregati
di confrontarsi preventivamente con i colleghi, al fine di arrivare in sede di scrutinio con un quadro
valutativo complessivo chiaro e rispettare i relativi tempi previsti.
Gli scrutini finali avranno luogo secondo il calendario e le modalita gia indicati nelle circolari n°® 285
(primaria), 224 (secondaria).

ATTIVITA’ MESE DI GIUGNO

GIORNO ORA ORDINE DI SCUOLA SEDE ATTIVITA
Docenti di sostegno Inviare
6 giugno Scuola Primaria e email Verifica finale PDP
Secondaria segreteria
6 giugno 13:00 Secondaria di |l grado Bilotta Inizif) Serutini
(Vedere circolare n°224)
10 giugno Tutti i docenti Richiesta ferie




Inizio Scrutini

11 giugno 8:00 Scuola Primaria Montessori
(Vedere circolare n°285)
13 giugno 9:00 Scuola Primaria Montessori Esami idoneita scuola Primaria
. . Aggiornamento regolamento
Docenti Secondaria d’Istituto, regolamento di disciplina
13 giugno |09.00—12.00 |non impegnati esami e/o Bilotta ’ o
formazione . o
Patto di Corresponsabilita
Compilazione documenti vari loro
) . . . inserimento nel registro elettronico
13 giugno |09.00 —12.00 Tutti i docenti Montessori (es. relazione finale sezione/classe
o)
Scadenza compilazione questionari
13 giugno TUTTI Alunni — famiglie — docenti e
personale ATA
' Consegna PEIl con integrazione finale
13 giugno | Entroleore Docenti interessati Montessori inclusa alunni certificati ai sensi
13.00 /Bilotta della L.104 -92
13 giugno Bilotta Formazione transizione digitale
8:00-12:00 Docenti interessati DM 66 (prof. Morosi)
16 giugno FablLab Formazione transizione digitale
8:30-11:30 Docenti interessati Montessori DM 66 (Esperto Laporta)
Docenti Secondaria Aggiornamento regolamento
16 gi Bil d’Istituto, regolamento di disciplina
8IUENO 199,00 -12.00 non impegnati esami llotta e
e/o formazione Patto di Corresponsabilita
16 giugno Bilotta Formazione transizione digitale
8:00-12:00 Docenti interessati DM 66 (prof. Morosi)
entro le ore D . . . Consegna portfolio professionale
16 giugno ocenti neo-immessi Montessori docenti
13.00 ruolo
neoassunti e Tutor
Docenti Primaria Aggiornamento regolamento
16 giugno 09.00-12.00 non impegnati nella Bilotta d’Istituto, e
formazione Patto di Corresponsabilita
17 giugno FablLab Formazione transizione digitale
8:30-12:30 Docenti interessati Montessori DM 66 (Esperto Laporta)
17 o Bl Formazione transizione digitale
gIUgNo | 8.00 —12:00 Docenti interessati lotta

DM 66 (prof. Morosi)




Docenti Primaria

17 giugno | 9:00 - 12:00 non impegnati nella Montessori Progettazione a. s. 2025-26
formazione
8:30—12:30 Fablab Formazione transizione digitale
19 giugno Docenti interessati :
Mont
ontessort DM 66 (Esperto Laporta)
20 giugno 5 N ) FabLab Formazione transizione digitale
30=12: ocenti interessati :
8:30-12:30 Montessori DM 66 (Esperto Laporta)
. . Formazione transizione digitale
20 giugno | g.00—12:00 Docenti interessati Bilotta
DM 66 (prof. Morosi)
Docenti Primaria
20 giugno | 9.090 - 12:00 non impegnati nella Montessori Progettazione a. s. 2025-26
formazione
Invio relazioni finali FFSS a
bric832009@istruzione.it
_ Tutti i docenti titolari di Pubblicazione sul sito (in area
20 giugno . riservata) e sul DRIVE per dar
Funzione Strumentale
modo a tutti i docenti di prenderne
visione prima del Collegio finale
23 giugno Bilotta Formazione transizione digitale
:00-12: D tiint ti .
8:00-12:00 ocenti interessati DM 66 (prof. Morosi)
24 giugno 5 dint ; FabLab Formazione transizione digitale
30—-12: ocenti interessati .
8:30-12:30 Montessori DM 66 (Esperto Laporta)
. N ) . Formazione transizione digitale
24 giugno | g.00—12:00 Docenti interessati Bilotta
DM 66 (prof. Morosi)
25 giugno 5 dint ; FabLab Formazione transizione digitale
30—-12: ocenti interessati .
8:30-12:30 Montessori DM 66 (Esperto Laporta)
. N ) . Formazione transizione digitale
25 giugno | g.00—11:00 Docenti interessati Bilotta
DM 66 (prof. Morosi)
Valutazione del servizio dei
. Docenti Tutor Docenti | Biblioteca docenti neo-immessi in ruolo.
25 giugno 17:00 ; plesso ) .
neoassunti ) Scuola dell’Infanzia/
Bilotta L .
Primaria/Secondaria.
Commissione Montessori
25-26 giugno 11.00 fprmgzione classi I' Formazione classi prime
Primaria ¢ Secondaria Bilotta
di I grado
. N ) FabLab Formazione transizione digitale
26 giugno | g.39_12:30 Docenti interessati Montessori

DM 66 (Esperto Laporta)



mailto:bric832009@istruzione.it

. . Formazione transizione digitale
26 giugno | g.00—11:00 Docenti interessati Bilotta
DM 66 (prof. Morosi)
26 oi . ) Plesso ) .
£1ugno 17:30 Tutti 1 Docenti Montessori Collegio Docenti
30 giueno N ) FabLab Formazione transizione digitale
giug 8:30—11:30 Docenti interessati Montessori DM 66 (Esperto Laporta)

REDAZIONE E CONSEGNA RELAZIONI FINALI

RELAZIONE RELATIVA ALLA SEZIONE SCUOLA INFANZIA

Relazione finale attivita didattiche e inserimento file nel registro elettronico.

RELAZIONE RELATIVA ALLA CLASSE SCUOLA PRIMARIA

Durante lo scrutinio finale il docente coordinatore leggera la relazione conclusiva (unica copia) sull’attivita
educativo — didattica svolta dalla classe nel corso dell’a. s. Anche i docenti di sostegno inseriranno nel registro
elettronico copia in pdf (firmata) della relazione sull’alunno H.

RELAZIONE PER DISCIPLINA SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO
Alla data dello scrutinio ogni docente dovra avere gia compilato la relazione finale relativa alla propria
disciplina inserendola nel registro elettronico.

ELENCO DOCUMENTI E ALTRI ATTI DA COMPILARE
. Domanda di ferie (circolare n. 309)

° La data di chiusura dell’anno scolastico da apporre su tutti i documenti & quella del 06.06.2025 per
tutte le classi della scuola primaria e Secondaria di | grado; 30.06.2025 per la scuola dell’infanzia.

VARIE
Si precisa che, durante i mesi estivi, tutte le informazioni di carattere amministrativo che interessano la
generalita dei docenti verranno pubblicate sul sito web e TELEGRAM considerati per quel periodo unici canali
di comunicazione.

11 Dirigente Scolastico

Prof. ssa Lucia Immacolata Spagnolo
(firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi del art. 3, c. 2, del D.Lgs



